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TECNIC/A-ADMINISTRATIU/VA DE FINANCES
PROJECTES | SUBVENCIONS

Fundacié Ulls del Mén busca incorporar una persona a I’ Area d’ Administracio i Finances que
vulgui desenvolupar la seva trajectoria professional en una organitzacié vinculada a la
cooperacio internacional i I'accid social.

La persona seleccionada donard suport a la gestié economica i administrativa dels diferents
projectes de la Fundacio, treballant de manera coordinada amb I'equip d'Administracio i
Finances i amb les persones responsables dels projectes.

PRINCIPALS RESPONSABILITATS

* Seguiment administratiu i econdmic dels projectes.

 Revisié i verificacid de factures, justificants i documentacié econdmica, assegurant-ne Ia
correcta tracabilitat.

* Imputacio de despeses als diferents projectes i centres de cost.

* Suport en tasques de tresoreria: extractes bancaris, transferencies, comprovants de pagament
i control de Caixa als diferents projectes d’actuacio.

* Preparacié de la documentacié necessdria per a les justificacions economiques, auditories i
requeriments de subvencions dels projectes financats.

* Seguiment i arxiu de la documentacié administrativa i financera de les delegacions sobre el
terreny.

» Col1aboracié amb altres tasques del departament d’ Administracié i Finances.

QUE BUSQUEM?

* Formacié en Administracié i Finances o similar (CFGS, grau universitari o formacid equivalent).

* Experiencia aproximada de 2 anys en funcions administratives, comptables o de gestid
economica de projectes.

* Es valorard especialment haver treballat amb subvencions publiques, justificacid de projectes
o entitats del tercer sector.

e Bon domini d'Excel i eines Office 365.
e Catalai castella.

* Persona organitzada, rigorosa i atenta al detall, amb capacitat per gestionar diferents
projectes i terminis.

* Iniciativa i autonomia progressiva, amb actitud col {aborativa, flexibilitat i adaptabilitat.
* Interes i sensibilitat per a la cooperacio internacional i I'accid social.
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ES VALORARA

* Coneixement de SAGE.
* Coneixements de frances, angles o portugues.
* Experiencia previa en ONG, fundacions o entitats socials.

QUE OFERIM?

e Conftracte indefinit, amb periode de prova de 2 mesos.

e Jornada de 35 hores setmanals amb flexibilitat d'entrada i sortida, i teletreball tots els
divendres.

e Per a persones amb fills menors de 12 anys, jornada intensiva fot I'any.
* Retribucio: 23.159,40 € bruts anuals, segons Conveni 2026.
* Lloc de treball: Barcelona.

¢ Incorporacié a una fundacié de cooperacid internacional amb projectes en diferents padisos i
un entorn de freball amb molt bon clima laboral i orientat a I'impacte social.

T'INTERESSA?

Envia el teu curriculum i una carta de motivacid, indicant la referencia UDMTA, abans del 25 de
setembre a:

belenugartefarrerons@gmail.com
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